_T.C. DEMIROGLU BiLiM UNIiVERSITESI
SAGLIK HiZM!ETLERi MESLEK YUKSEKOKULU
2022-2023 EGITIM OGRETIM YILI TIBBI DOKUMANTASYON

PROGRAMI DERS iCERIKLERI

Dersin Ad1 ATATURK iLKELERI VE INKILAP TARIHI - |
Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik
Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 2
Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi Dersinin Amaci, Konu Ile Ilgili
Kavramlar, Tiirk Inkilabmm Ozellikleri, Avrupa Tarihindeki
Gelismeler; Fransiz Devrimi, Sanayi Devrimi ve Bunlarin
Osmanli imparatorlugu'na Etkileri, Osmanl Devleti'nin Yikilisini
ve Tiirk inkilabin1 Hazirlayan I¢ ve Dis Nedenler, XIX. Yiizyilda
Osmanli Devleti'nde Yenilesme Hareketleri; Tanzimat, Islahat
Fermanlari, I. ve II. Mesrutiyet, Trablusgarp ve Balkan Savaslari,
I. Diinya Savast ve Osmanli Devleti'nin Savasa Katilmasi, Cephe
Savaslari, Mondros Miitarekesi ve Ona Bagh Isgaller,
Osmanli'dan Toprak Istekleri, Tiirk Milletinin Bagimsizlik Igin
Kararhligi, Milli Miicadele I¢in  Kongreler  Yoluyla
Teskilatlanma, Amasya Genelgesi, Erzurum, Sivas Kongreleri,
Paris Baris Konferansi, Isgaller, Tepkiler, Cemiyetler, Faaliyetleri
ve Genel Ozellikleri, Turkiye Buyuk Millet Meclisi'nin Acilist,
Meclisin Yapisi, Cikardigi Yasalar, I¢ Ayaklanmalar, Sevr
Antlagsmasi, Sevr Antlagmasi'nda Bugiline Yonelik Tehditler,
Dogu ve Giiney Cephelerindeki Durum, Diizenli Ordunun
Kurulusu, Bati Cephesindeki Savaglar, Mustafa Kemal Pasa'nin
Baskomutanligi, Tekalifi Milliye Emirleri, Sakarya Savasi ve
Sonrasindaki Dis Politikadaki Gelismeler, Biiylik Taarruz,
Mudanya Miitarekesi, Saltanatin Kaldirilmasi, Lozan Konferansi
ve Lozan Baris Antlasmasinin Imzalanmasi.

Dersin Adi

TURK DiLi - |

Dersin Kodu

Zorunlu/Segimlik

Haftalik Ders Saati

NN

2 Kredi | 2 ACTS

Ders Ogretme
Yontem(ler)i

Teorik ders

Ders Icerigi

Dil Kavraminin Tanimi ve Onemi (Dil ve Kiiltiir), Tiirk Yaz1
Dilinin Tarihi Gelismesi (Devlet Dili Tiirkge), Dillerin
Siniflandirilmasi - Dil Gruplari - Dil Aileleri - Turkgenin Dunya
Dilleri Arasindaki Yeri - Altay Dillerinin Ortak Ozellikleri,
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Dilbilim - Dilbilimin Tarihgesi ve Kollari, Anlambilim (Gergek
Anlam, Yan Anlam, Mecaz Anlam, Deyim Anlam) Sézciklerin
Anlamsal Yonden Tiirlenisi (Sozciikte Anlam Daralmasi ve
Anlam Genislemesi), Sdzciikler Arasinda Soyut - Somut liskisi,
Aktarmalar, Anlatim Bozukluklari, Yazm Kurallar1 ve
Noktalama Kurallari, Sesbilim, Ciimle - Ciimlenin Ogeleri -
Ciimle Cesitleri ve Ozellikleri, Sozliik Yapis1 — Bigim bilgisi,
Paragraf; Paragraf Yapisi, Paragrafin Konusu, Paragrafta Ana
Diisilincenin Yerini Bulma.

Dersin Ad1 YABANCI DIL - |

Dersin Kodu Zorunlu/Segimlik | Z
Haftahk Ders Saati 3 Kredi | 3 ACTS 3
Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi Simple Present Tense, Reading Comprehension and Vocabulary,
There is, There are, Some, Any, Much, Many, A little , A few,
How much?, How many?, Present Continuous Tense, Comparing
The Use Of Simple Present Tense and Present Continuous
Tense, Asking For and Giving Directions, Imperative Sentences,
Body Parts, The Use Of Can and Should.

Dersin Adi ANATOMI - |

Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | Z

Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 6

Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi

Dersin Tamitimi: Giris, Amag¢ ve Ogrenim Hedefleri, Viicudun
Temel Yapist (Anatominin Béliimleri, Viicudun Boéliimleri ve
Bolgeleri, Anatomik Durus ve Yonler, Kaviteler, Membranlar,
Insan Organizmasi), Hareket Sistemi (iskelet Sistemi, Eklem
Sistemi, Kas Sistemi), Sinir Sistemi (Merkezi Sinir Sistemi,
Periferik Sinir Sistemi, Otonom Sinir Sistemi), Kardiyovaskiiler
Sistemi (Kalp, Vaskiiler Sistem, Dolagim Cesitleri, Lenf Sistemi),
Bosaltim Uriner/Renal) Sistemi.
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Dersin Ad1 TIBBi TERMINOLOJI

Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | M
Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 3
Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi Dersin Tanitimi: Giris, Ama¢ ve Ogrenim Hedefleri, Tanim,
Tarihce ve Okunusu, K&kler, Onekler ve Sonekler, insan Viicudu
Boliimleri ile Ilgili Terimler, Terim Cesitleri, Hareket Sistemi
Terimleri, Kan Terimleri, Kardiovaskiler Sistem Terimleri,
Solunum Sistemi Terimleri, Sindirim Sistemi Terimleri, Uriner
Sistem Terimleri, Genital Sistem Terimleri, Endokrin Sistem
Terimleri, Sinir Sistemi ve Psikiyatri Terimleri, Duyu Organlari
Terimleri.

Dersin Ad1 iS SAGLIGI VE GUVENLIGI

Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | S

Haftahk Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 2

Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi

Dersin Tanitimi: Giris, Amag ve Ogrenim Hedefleri, Is Saglig1 ve
Giivenligi Ile Ilgili Tamm ve Kavramlar, Diinyada ve Ulkemizde
Is Saghig1 ve Giivenligi Ile Ilgili Tarihsel Siireg, 6331 Sayili s
Saglig1 ve Giivenligi Kanunu, Is Saghg ve Giivenligi Yonetim
Sistemleri, Risk Degerlendirme, Is Yerinde Karsilasilan Fiziksel
Risk Etkenleri, Is Yerinde Karsilasilan Kimyasal Risk Etkenleri,
Is Yerinde Karsilasilan Biyolojik Risk Etkenleri, Is Yerinde
Karsilasilan Psikososyal Risk Etmenleri ve Ergonomi, Is Kazalar
ve Korunma Yollari, Meslek Hastaliklari Korunma Yollar,
Saglik ve Giivenlik Isaretleri, Kisisel Koruyucu
Donanimlar(KKD), Cevre ve Atik Yonetimi.

Dersin Adi

SAGLIKTA ILETIiSiM

Dersin Kodu

Zorunlu/Segimlik | S

Haftalik Ders Saati

2 Kredi | 2 ACTS 2

Ders Ogretme
Yontem(ler)i

Teorik ders
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Ders Icerigi

Dersin Tanitimi: Giris, Ama¢ ve Ogrenim Hedefleri, Insan
Kavrami (Temel Insan Gereksinimleri, Gelisim Kuramlari),
Davranis Ozellikleri (Pasif, Saldirgan, Manipiilatif, Atilgan
Davranig, Atilgan Davranis Gelistirme Teknikleri), Kisilik Yapisi
ve Kavramlar (Benlik Kavrami, Benlik Saygisi, Kimlik Kavrami
ve Kendini Tanima), iletisim Kavrami ve Ogeleri, Iletisim Tiirleri
ve Beden Dili, Iletisimde Catisma, Hasta ve Yakinlar1 ile
Terapétik Iletisim ve Empati, Stres ve Kriz Kavrami ve Yonetimi,
Ofke ve Ofke Yasayan Hasta Ile Iletisim, Anksiyete ve Anksiyete
Yasayan Hasta ile Iletisim, Cocuk Hasta ile iletisim, Yasl Hasta
ile Iletisim.

Dersin Adi

KONUSMA SANATI VE DIiKSIYON

Dersin Kodu

Zorunlu/Secimlik | M

Haftalik Ders Saati

2 Kredi | 2 ACTS 4

Ders Ogretme
Yontem(ler)i

Teorik ders

Ders Icerigi Dersin Tanmitimi: Giris, Ama¢ ve Ogrenim Hedefleri, Diksiyon,
Gevseme ve Dil Dudak Hareketleri, Bogumlanma ve Egzersizleri,
Ses ve Nefes, Diksiyon Noktalamasi, Y ve G Kaynasmasi,
Fonetik, Siir Calismasi, Konusma Teknikleri Dogaglama,
Kilavuzlu, Ezber Topluluk Onii Konusmalar1, Sunum.

Dersin Ad1 ILKYARDIM

Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | M

Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 2

Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi

Dersin Tamitimi: Giris, Amag¢ ve Ogrenim Hedefleri, Genel
Ilkyardim  Bilgileri, Hasta/Yaralmin Ve Olay Yerinin
Degerlendirilmesi, Temel Yasam Destegi, Kanamalarda
Ilkyardim, Yaralanmalarda Ilkyardim, Yanik, Donma ve Sicak
Carpmasinda Ilkyardim, Kirik, Cikik ve Burkulmalarda
Ilkyardim, Biling Bozukluklarinda Ilkyardim, Zehirlenmelerde
Ilkyardim, Hayvan Isirmalarinda Ilkyardim, Go6z, Kulak ve
Buruna Yabanci Cisim Kagmasinda ilkyardim, Bogulmalarda
[lkyardim, Hasta/Yarali Tasima Teknikleri.
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Dersin Adi ATATURK iLKELERI VE INKILAP TARIHI - 11
Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | Z
Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 2
Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi

Siyasi Alandaki Inkilaplar, Cumbhuriyet'in Ilan1 ve Hilafetin
Kaldirilmasi, 1924 Anayasasi, Ilk Siyasi Partiler, Terakkiperver
Cumhuriyet Firkast'min Kurulusu, Seyh Sait Isyam, Takrir-i
Stiklin Yasast ve Atatiirk'e Suikast Girisimi, Toplumsal Hayatin
Diizenlenmesi Ile TIlgili; Hukuk, Egitim ve Kiiltiir Alaninda
Yapilan Inkilaplar; Tevhid-i Tedrisat Kanunu, Latin Harflerinin
Kabuli, Millet Mektepleri, Serbest Cumhuriyet Firkasi'nin
Kurulusu, Firka'nin Kapanisi, Menemen Olayi, Atatiirk'den
Sonraki Tiirkiye; ismet Inonii'niin Cumhurbaskanlhig:, 1. Diinya
Savasi ve Tiirkiye, Demokrat Partinin Kurulusu, Cok Partili
Hayata Gecis, Demokrat Parti’nin iktidar Yillari, 1950-60
Donemi Siyasal Gelismeler Nato’ya Giris, 27 Mayis 1960 Askeri
Mudahalesi, 1960-1970 Yillar1 Arasinda Tirkiye'de Siyasi
Gelismeler; 1961 Anayasas1, Adalet Partisi ktidari, 12 Mart 1971
Mubhtirasi, Muhtira Hiikiimetleri Dénemi, Siyasi Tutuklama ve
Yargilamalar, 1971-1980 Donemi Siyasi Gelismeler: Milliyetci
Cephe Hukumetleri, 1977 Secimleri, Kurulan Hukumetler, 12
Eyliil 1980'den Itibaren I¢ Siyaset Gelismeleri, Sivil Yonetime
Gegis, ANAP Iktidar1 ve Koalisyonlar, Atatiirk Ilkeleri:
Cumhuriyetcilik, Milliyetgilik, Laiklik ve Bu ilkelere Y®nelik
Tehditler, Atatiirk Ilkeleri: Devletcilik, Inkilapcilik, Halkcilik ve
Bu Ilkelere Yénelik Tehditler.

Dersin Adi

TURK DiLi - 11

Dersin Kodu

Zorunlu/Secimlik

Haftalik Ders Saati

NN

2 Kredi | 2 ACTS

Ders Ogretme
Yontem(ler)i

Teorik ders

Ders Icerigi

Anlatim Bozukluklari, Ciimlede Aranilan Nitelikler, Plan; Planin
Boliimleri, Plan Cesitleri ve Ozellikleri, Yazili Anlatim Tiirleri;
Duygu Agirlikli Yazilar (Siir, Epik Siir, Lirik Sirik, Didaktik Siir,
Pastoral Siir, Dramatik Siir, Satirik Siir), Olay Agirlikli Yazilar
(Hikaye, Roman, Fabl, Masal, Tiyatro, Gezi Yazisi, Ani,
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Otobiyografi), Inceleme Yazis1 Siir Tahlili (Inceleme, Réportaj,
Biyografi), Diisiince Yazilar1 (Makale, Fikra, Deneme, Elestiri,
Gunluk, Soylesi, Aciklama, Haber), Dilekce ve Dilekge Ornekleri
( Mektup, Rapor, Tutanak), Yazim Kurallar1 ve Noktalama
Isaretleri, Sozlii Anlatim Tiirler; Tartismaya Dayali Anlatim
(Tartisma, Panel, Forum, Ag¢ik Oturum, Miinazara), Gorlismeye
Dayali Anlatim (Sempozyum, Miulakat, Konferans, Kongre,
Hitabet), Arastirmaya Yonelik Okuma ve Yazigmalarda
Kaynaklardan Yararlanma Yollari (Ozet Cikarma, Not Alma,
Alint1 Yapma, Dipnot Koyma, Kaynak Gosterme).

Dersin Adi YABANCI DiL -1

Dersin Kodu Zorunlu/Segimlik | Z
Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 2
Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi Simple Past Tense, Future Tense, Tense Review, Comparatives
and  Superlatives, Reading Comprehension and Vocabulary,
Conditional sentences ( type O and type | ), Vocabulary - pain,
Vocabulary - Hospital Admission, Modal Verbs - must / have to,
Giving Reasons - for / to/ so / because / so that.

Dersin Adi ANATOMI - II

Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | Z

Haftahk Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 2

Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi

Dersin Tamitimi: Giris, Ama¢ ve Ogrenim Hedefleri, Solunum
Sistemi (Ust Solunum Organlar, Alt Solunum Organlari,
Akcigerler), Viicut Sivilar1 - Kan, Immiin Sistem ve Bagisiklik,
Sindirim Sistemi (Sindirim Kanal Organlari, Sindirime Yardimci
Organlar, Sindirim Enzimleri-Hormonlar1), Endokrin Sistem
(Endokrin Sistem Organlar1 ve Hormonlar),Ureme Sistemi (Erkek
ve Kadin Ureme Organlari), Duyu Organlari (Integumental
Sistem ve Diger Duyu Organlari.

Dersin Adi

BILGISAYAR OFIiS PROGRAMLARI - |
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Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | M
Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 1 ACTS 3
Ders Ogretme Uygulama

Yontem(ler)i

Ders Icerigi Dersin tanitimi, Kapsami, Gerekgesi, Onemi, Kural ve Gerekleri,
Bilgisayar Sistemine Ait Temel Kavramlar, Bilgisayar Bilesenleri
- Donanim ve Yazilim, Isletim Sistemleri, Ag Teknolojileri ve
Internetin Etkin Kullanimi, Ofis Yazilimlarindan Microsoft Word
Programmin Genel Ozellikleri, Temel Belge Diizenleme
Islemleri, Bigimlendirme ve Metin Diizenleme Islemleri, Paragraf
ve Siitunlar, Tablolar, Nesneler, Stillerin Tanimlanmasi ve
Uygulanmasi ve Ileri Dokiiman Araglari.

Dersin Adi TIBBI DOKUMANTASYON - |

Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | M

Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 6

Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi Dersin Tamtimi: Giris, Ama¢ ve Ogrenim Hedefleri, Saglk
hizmetleri alaninda kaliteyi arttirmak i¢in tibbi kayitlarin bilimsel
kurallara uygun olarak elde edilmesi amaciyla Tibbi
Dokiimantasyonun Igerigi, Hasta Dosyasi, Arsiv, Hastane Bilgi
Sistemi, Saglik Istatistikleri, Elektronik Dosyalama Yontemleri.

Dersin Adi ENFEKSIYON HASTALIKLARI VE KONTROLU

Dersin Kodu Zorunlu/Segimlik | M

Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 2

Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi

Dersin Tamtimi: Giris, Amag¢ ve Ogrenim Hedefleri, Enfeksiyon
Hastaliklar1 ve Kontrolii ile ilgili Genel Kavramlar, Mikrobiyal
Flora ve Enfeksiyon Etkenleri, Bakteriyel Enfeksiyon
Hastaliklar1, Viral Enfeksiyon Hastaliklari, Parazitlerin Neden
Oldugu Enfeksiyon Hastaliklari, Bagisiklama (Immiinite asilama),
Hastane Enfeksiyonlar1 ve Onlenmesi (Izolasyon Onlemleri,
Asepsi, Antisepsi, Sterilizasyon, Dezenfeksiyon, Hastane
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Temizligi ve Atik Yonetimi, El Yikama ve Kisisel Korunma
Yontemleri).

Dersin Adi BURO YONETIMIi VE SEKRETERLIK HIZMETLERI - |
Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | M
Haftalik Ders Saati 1 Kredi | 1 ACTS 6

Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi Dersin Tamitimi: Giris, Amag ve Ogrenim Hedefleri, Kamu veya
Ozel Saglik Sektdrii Biinyesindeki Biiro Hizmetlerinin Isleyisi,
Biiro I¢i Yénetim Sekilleri, Biironun Ergonomiye Uygun Olarak
Yerlestirilmesi, Isgdren  Denetim  Teknikleri, Isverenin
Odiillendirme Cesitleri.

Dersin Ad1 HASTALIKLAR BILGISI - |

Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | S

Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 3

Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi Dersin Tanitimi: Giris, Amag ve Ogrenim Hedefleri, Hastaliklar
Bilgisi Giris, Tanimlar, Kardiyovaskiiler Sistem Hastaliklari,
Solunum Sistemi Hastaliklari, Endokrin Sistem Hastaliklari, Sinir
Sistemi Hastaliklar1, Gastrointestinal Sistem Hastaliklari

Dersin Adi TIBBI DOKUMANTASYON - 11

Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | M

Haftahk Ders Saati 1 Kredi | 3 ACTS 6

Ders Ogretme
Yontem(ler)i

Teorik ders ve uygulama

Ders Icerigi

Dersin Tanitim1: Giris, Amag ve Ogrenim Hedefleri, Kamu veya
Ozel Saghik Sektdrii Biinyesinde Faaliyette Bulunan Saglik
Kurum ve Kuruluslarinda Hastalarin Tedavileri Esnasinda
Uretilen Bilgi ve Belgeler ile Hasta Dosyalarinin Muhafazast,
Belgelerin  Arsivlik Malzeme ve Arsiv Malzemesi Olarak
Ayristirilmasi, Arsiv Tiirleri ve Arsiv Boliimleri, Arsivin Isleyis
Prosediirleri ve Arsiv Elemanlarinin Sorumluluklari, Arsivden
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Evrak Isteme Usul ve Esaslari, Arsiv Otomasyonunun Tanimi ve
Hukuksal Yonleri, Arsiv ve Arsiv Otomasyonu ve Giivenligi,
Arsivlerde Ayiklama ve Imha Islemleri.

Dersin Adi MESLEKI YAZISMA TEKNIKLERI -I

Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | M
Haftahk Ders Saati 1 Kredi | 1 ACTS 4
Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi Dersin Tanitimi: Giris, Ama¢ ve Ogrenim Hedefleri, Kamu veya
Ozel Saglik Sektoriinde Faaliyette Bulunan Kurum ve
Kuruluslarinda Yapilacak Mesleki Yazigsmalar, Diizenlenecek
Rapor ve Belgeler, Ozel Yazismalarin Hazirlanmas: (Tebrik,
Bagsagligt ve Teselli Mektuplari, Tesekkiir Mektuplari,
Davetiyeler), Gizli, Hizmete Ozel Yazismalarm Uretilmesi.

Dersin Ad1 BIYOISTATISTIK

Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | M

Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 3

Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders icerigi

Dersin  Tamtimi:  Giris, Ama¢ ve Ogrenim Hedefleri,
Biyoistatistik Tarihgesi, Istatistik ve Biyoistatistik Tamimlar,
Biyoistatistikte Yer Alan Temel Kavramlar (Popilasyon ve
orneklem igin), Olgme, Olgek ve Olgek Tipleri, Biyoistatistiksel
Degerlendirmelerde En Sik uygulanan Kuramsal Dagilimlar,
Kesikli Dagilimlar Tanim, Binom Dagilimi, Siirekli Dagilimlar,
Normal Dagilim, Transformasyon, Standartlagtirma, Siklik
Dagilimlar;, Dagilimlarin Tanimlanmas1, Yer Olgiileri, Dagilim
Olclileri ve Standart Hata, Hipotez Testlerine ve Onemlilik
Testlerine Giris, Parametrik ve Non-parametrik Yontemlerin
Tamimlanmas: (Tek orneklem icin), 1ki Bagimsiz Orneklem,
Bagimsiz k Orneklem (Tek yonlii varyans analizi), Bagiml iki
Orneklem, Korelasyon Katsaylari.

Dersin Adi

BURO YONETIMi VE SEKRETERLIK HIZMETLERI - 11

Dersin Kodu

Zorunlu/Segimlik | M
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Haftalik Ders Saati

1 Kredi | 3 ACTS 6

Ders Ogretme
Yontem(ler)i

Teorik ders ve uygulama

Ders Icerigi Dersin Tanitimi: Giris, Amag ve Ogrenim Hedefleri, Kamu veya
Ozel Saghik Sektorii  Biinyesindeki  Isyerlerinin  Biiro
Otomasyonunun Isleyisi ve Onemi, Zaman Kullanimi ve
Planlamasi, Tibbi Sekreterlik Tiirleri, Tibbi Sekreterin Gorev ve
Sorumluluklar;, Mesleki Oneriler, Isyeri Igerisinde Telefon
Kullanimi1 ve Teknikleri.

Dersin Adi HASTANE YONETIMIi VE ORGANIZASYONU

Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | S

Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 4

Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi

Dersin Tanitimi: Giris, Amag ve Ogrenim Hedefleri, Saghigmn
Tanimu1 ve Saglik Hizmetlerinin Ozellikleri, Saglik Hizmeti Sunan
Kurumlarin Tanitimi, Hastane Kavramu, hastanenin
Fonksiyonlari, Ozellikleri ve Tiirleri, Yoénetim Kavrami ve
Yonetimin Fonksiyonlari, Hastanelerde Hizmet Sunum Siresinin
Planlamasi, Hastanelerde Orgiitleme, Y&éneltme ve Koordinasyon,
Hastanelerde Denetim, Hastanelerde Stratejik Ydnetim, Hastane
Organizasyonu, ABD ve Ingiltere Hastanelerinin Organizasyon
Yapisi, Almanya Hastanelerinin Organizasyon Yapisi, Hastane
Yatirimlarinda Son Dénem Trendinin Incelenmesi.

Dersin Adi

TIBBi RAPORLAMA

Dersin Kodu

Zorunlu/Segimlik | M

Haftalik Ders Saati

2 Kredi | 2 ACTS 4

Ders Ogretme
Yontem(ler)i

Teorik ders

Ders Icerigi

Dersin Tanitimi: Giris, Ama¢ ve Ogrenim Hedefleri, Tibbi
Raporlamaya Giris, Tibbi Raporlar ve Cesitleri Genel Tibbi
Raporlar, Ilag Raporlari, Istirahat ve Is Gérememezlik Raporlari,
Saglik Kurulu Raporlari, Epikriz Raporlari, Tibbi Raporlama,
Rapor Yazma ve Hasta Dosyalarinin Diizenlenmesi, Tibbi




_T.C. DEMIROGLU BiLiM UNIiVERSITESI
SAGLIK HiZM!ETLERi MESLEK YUKSEKOKULU
2022-2023 EGITIM OGRETIM YILI TIBBI DOKUMANTASYON

PROGRAMI DERS iCERIKLERI

Sekreterlerin Tibbi Raporlamada Gorevleri, Epikriz Raporunu
Bilgisayar Ortaminda Yazma, Epikriz raporunun Poliklinik ve
Klinik Arsivlerinde Saklanmasi, Genel Tibbi Raporlar, Tibbi Adli
Raporlar, Tibbi Bilimsel Raporlar

Dersin Adi TIBBi DOKUMANTASYON - 111
Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | M
Haftalik Ders Saati 1 Kredi | 3 ACTS 6

Ders Ogretme
Yontem(ler)i

Teorik ders ve uygulama

Ders Icerigi Dersin Tanitim1: Giris, Amag ve Ogrenim Hedefleri, Hastaliklarin
Uluslararas1 Dokiimantasyon Sistemi Dogrultusunda Hastalik
Smiflandirmasi, Saglik Kayitlarindan Elde Edilen Verilerin
Kullanim Alanlann ile Saghk Kayit Kodlamalarimin Kullanim
Alanlar1, ICD-10’un igerdigi Smiflandirma Diizeyleri (1.diizey,
2.duzey, 3.dlzey, 4.dlzey).

Dersin Adi BURO YONETIMI VE SEKRETERLIK HIZMETLERI - 111

Dersin Kodu Zorunlu/Segimlik | M

Haftalik Ders Saati 1 Kredi | 4 ACTS 6

Ders Ogretme
Yontem(ler)i

Teorik ders ve uygulama

Ders icerigi Dersin Tamitimi: Giris, Amag ve Ogrenim Hedefleri, Kamu veya
Ozel Saglik Sektoriinde Randevu Hizmetlerinin Diizenlenmesi,
Hasta Kaydi, Yatis ve Taburcu Islemleri, Akreditasyon
Calismalarindaki Rolii, Ozel Yazisma Tiirleri, Gizlilik ve Hizmete
Ozel Dereceli Yazilarin Gonderilme Usulleri, Gelen Postalarin
Acilmast ve Kayda Alinmasi, Giden Yazilarin Kayda Alinmasi,
Evrak Dagitma Diizeni.

Dersin Adi MESLEKI YAZISMA TEKNIKLERI - |1

Dersin Kodu Zorunlu/Segimlik | M

Haftalhik Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 5

Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi

Dersin Tanitimi: Giris, Ama¢ ve Ogrenim Hedefleri, Kamu ve
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Ozel Saglik Sektorii Biinyesindeki Kurum ve Kuruluslarda
Yapilan Faaliyetler Esnasinda Thtiyag Duyulan yazigmalar, Tibbi
Raporlar ve Diger Belgelerin ‘‘Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik’’ Dahilinde Hazirlanmasi
ve Gonderilmesi.

Dersin Ad1 BILGI - BELGE YONETIMI VE ARSIVLEME
Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | M
Haftalhik Ders Saati 1 Kredi | 1 ACTS 4
Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi Dersin Tanitimi: Giris, Amag ve Ogrenim Hedefleri, Tiirkiye'deki
Kiitiphane Cesitleri, Kamu veya Ozel (Vakif) Saglhk
Sektoriindeki Kurum ve Kuruluglarin = Biinyesindeki  Tip
Kiitiiphanelerinin Isleyisi, Kanita Dayali Tipla (KDT) Ilgili
Islemlerin Yiiriitiilmesi, Veri Tabanlarindan Yaymlarm Temini,
Saglik Kurulusu Biinyesinde Uretilen Bilgi ve Belgelerin Tip
Kiitiiphanesinde Arsivlenmesi.

Dersin Adi KALITE, AKREDITASYON VE HASTA GUVENLIGI

Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | S

Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 3

Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i

Ders Icerigi

Dersin Tamtimi: Giris, Ama¢ ve Ogrenim Hedefleri, Hasta
Haklar1 ve Hasta Giivenligi Ilke ve Uygulamalari, Saglik
Hizmetleri ve Saglik Yonetim Modeller1 Hakkinda Genel Bilgi,
Kalite Kavrami, Uretim ve Hizmet Sektorlerinde Kalitenin Yeri
Toplam Kalite YoOnetimi Tanimi, Faydalar1 ve Gereklilikleri,
Saglik Hizmetlerinde Toplam Kalite Yonetimi, Stire¢ Kavrami ve
Siirec Yonetimi, ISO 9001:2008 Kalite Yonetim Sistemi Ilke ve
Uygulamalar, ISO 9001:2008 Kalite Yénetim Sistemi ilke ve
Uygulamalar;, JCI Hastane Akreditasyon Sistemi ilke ve
Uygulamalar;, JCI Hastane Akreditasyon Sistemi ilke ve
Uygulamalari, T.C. Saglik Bakanligi Hastane Hizmet Kalite
Standartlar1 Ilke ve Uygulamalari, T.C Saglik Bakanligi Hastane
Hizmet Kalite Standartlar1 ilke ve Uygulamalari.
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Dersin Ad1 SAGLIK BILGI SISTEMLERI

Dersin Kodu Zorunlu/Secimlik | M
Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 1 ACTS 4
Ders Ogretme Uygulama

Yontem(ler)i

Ders Icerigi

Dersin Tanitimi: Giris, Amag ve Ogrenim Hedefleri, Saglik Bilgi
Sistemleri Yazilimlar1 ve Uygulamalarina Girig, Saglhk Bilgi
Sistemleri Yazilimlar1 ve Uygulamalarmin Ozellikleri, Hasta
Kayit Sistemlerinde Hatasiz Veri Kaydinin Ozellikleri, Cevrim
Icin Hasta Kayit Girisi, Hasta Verilerinin Diizenlenmesi ve
Takibi, Hasta Vizitelerinin Olusturulmas1 ve Oykiisii, Verilerin
Raporlanmasi, Saghk Bilgi Sistemleri Yazilimlarin Sistem
Ayarlarinin  Diizenlenmesi, Saglik Bilgi Sistemleri Kullanici
Yetkilendirilmesi, Yapilan Hizmetlerin Ucretlendirme ve
Faturalanmasi, Bos Formlarin Hazirlanmasi, Saghik Bilgi
Sistemleri Uzerinden Hasta Takibi, Saghk Bilgi Sistemleri
Uzerinden Toplu Iletisim, Hizmetlerin Geri Doniisiim Takibi.

Dersin Adi

SAGLIK HUKUKU

Dersin Kodu

Zorunlu/Secimlik | M

Haftalik Ders Saati

2 Kredi | 2 ACTS 2

Ders Ogretme
Yontem(ler)i

Teorik ders

Ders Icerigi Dersin Tanmitimi: Giris, Ama¢ ve Ogrenim Hedefleri, Hukukun
Tanimi ve Temel Kavramlari, Hukuk Sistemleri ve Tiirk Hukuk
Sistemi, Saglik Hukukun Konusu, Onemi ve Temel Kavramlari,
Saglik Hukukunun Kaynaklari, Saglik Personeli ile Hasta
Arasinda Kurulan iligkilerin Niteligi, Saglik Personelinin Haklarr,
Borglar1 ve Yikiimliliikleri, Hastanin Haklar1 ve Borglar ve
Yiiktimliiliikleri, Tibbi Miidahale Cesitleri.

Dersin Ad1 FARMAKOLOJI VE AKILCI iILAC KULLANIMI

Dersin Kodu Zorunlu/Segimlik | M

Haftalik Ders Saati 2 Kredi | 2 ACTS 4

Ders Ogretme Teorik ders

Yontem(ler)i




T.C. DEMIROGLU BiLiM UNIiVERSITESI
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Ders Icerigi Dersin Tanitim1: Giris, Tarihge, Amac ve Ogrenim Hedefleri ve
temel kavramlar, Farmasotik Ilag Sekilleri, Ilaglarin Akilci
Kullanimi (ilag sekilleri ve Doz Formlari,Uygulama Yollar1 ve
Doz Hesaplama,ilag Hatalarinin Onlenmesi, Recete Bilgileri)
[laglarm Farmakodinamigi ve Farmakokinetigi (Ilaglarin emilimi,
metabolizmasi, dagilimi ve atilimi, ilaglarin membranlardan
gecisi ve transport olaylar1), Otonom Sinir Sistemi Ilaglar,
Solunum Sistemi laglari, Dolasim Sistemi Ilaclari, Antibiyotik ve
Analjezikler, Endokrin Sistem Ilaglari, Gastrointestinal Sistem
Maglar1, Uriner Sistem Ilaglar1, Immiin Sistem laclari




