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SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

2022-2023 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI TIBBİ DÖKÜMANTASYON 

PROGRAMI DERS İÇERİKLERİ 
 

 

Dersin Adı ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ - I 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik Z 

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 2 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi Dersinin Amacı, Konu İle İlgili 

Kavramlar, Türk İnkılabının Özellikleri, Avrupa Tarihindeki 

Gelişmeler; Fransız Devrimi, Sanayi Devrimi ve Bunların 

Osmanlı İmparatorluğu'na Etkileri, Osmanlı Devleti'nin Yıkılışını 

ve Türk İnkılabını Hazırlayan İç ve Dış Nedenler, XIX. Yüzyılda 

Osmanlı Devleti'nde Yenileşme Hareketleri; Tanzimat, Islahat 

Fermanları, I. ve II. Meşrutiyet, Trablusgarp ve Balkan Savaşları, 

I. Dünya Savaşı ve Osmanlı Devleti'nin Savaşa Katılması, Cephe 

Savaşları, Mondros Mütarekesi ve Ona Bağlı İşgaller, 

Osmanlı'dan Toprak İstekleri, Türk Milletinin Bağımsızlık İçin 

Kararlılığı, Milli Mücadele İçin Kongreler Yoluyla 

Teşkilatlanma, Amasya Genelgesi, Erzurum, Sivas Kongreleri, 

Paris Barış Konferansı, İşgaller, Tepkiler, Cemiyetler, Faaliyetleri 

ve Genel Özellikleri, Türkiye Büyük Millet Meclisi'nin Açılışı, 

Meclisin Yapısı, Çıkardığı Yasalar, İç Ayaklanmalar, Sevr 

Antlaşması, Sevr Antlaşması'nda Bugüne Yönelik Tehditler, 

Doğu ve Güney Cephelerindeki Durum, Düzenli Ordunun 

Kuruluşu, Batı Cephesindeki Savaşlar, Mustafa Kemal Paşa'nın 

Başkomutanlığı, Tekâlifi Milliye Emirleri, Sakarya Savaşı ve 

Sonrasındaki Dış Politikadaki Gelişmeler, Büyük Taarruz, 

Mudanya Mütarekesi, Saltanatın Kaldırılması, Lozan Konferansı 

ve Lozan Barış Antlaşmasının İmzalanması. 

 

Dersin Adı TÜRK DİLİ - I 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik Z 

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 2 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dil Kavramının Tanımı ve Önemi (Dil ve Kültür), Türk Yazı 

Dilinin Tarihi Gelişmesi (Devlet Dili Türkçe), Dillerin 

Sınıflandırılması - Dil Grupları - Dil Aileleri - Türkçenin Dünya 

Dilleri Arasındaki Yeri - Altay Dillerinin Ortak Özellikleri, 
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Dilbilim - Dilbilimin Tarihçesi ve Kolları, Anlambilim (Gerçek 

Anlam, Yan Anlam, Mecaz Anlam, Deyim Anlam) Sözcüklerin 

Anlamsal Yönden Türlenişi (Sözcükte Anlam Daralması ve 

Anlam Genişlemesi), Sözcükler Arasında Soyut - Somut İlişkisi, 

Aktarmalar, Anlatım Bozuklukları, Yazım Kuralları ve 

Noktalama Kuralları, Sesbilim, Cümle  - Cümlenin Öğeleri - 

Cümle Çeşitleri ve Özellikleri, Sözlük Yapısı – Biçim bilgisi, 

Paragraf; Paragraf Yapısı, Paragrafın Konusu, Paragrafta Ana 

Düşüncenin Yerini Bulma. 

 

Dersin Adı YABANCI DİL - I 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik Z 

Haftalık Ders Saati 3 Kredi 3 ACTS 3 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Simple Present Tense, Reading Comprehension and Vocabulary, 

There is, There are, Some, Any, Much, Many, A little , A few, 

How much?,  How many?, Present Continuous Tense, Comparing 

The Use Of Simple Present  Tense and  Present Continuous 

Tense, Asking  For and Giving Directions, Imperative  Sentences, 

Body Parts, The Use Of Can and Should. 

 

Dersin Adı ANATOMİ - I 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik Z 

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 6 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Vücudun 

Temel Yapısı (Anatominin Bölümleri, Vücudun Bölümleri ve 

Bölgeleri, Anatomik Duruş ve Yönler, Kaviteler, Membranlar, 

İnsan Organizması), Hareket Sistemi (İskelet Sistemi, Eklem 

Sistemi, Kas Sistemi), Sinir Sistemi (Merkezi Sinir Sistemi, 

Periferik Sinir Sistemi, Otonom Sinir Sistemi), Kardiyovasküler 

Sistemi (Kalp, Vasküler Sistem, Dolaşım Çeşitleri, Lenf Sistemi), 

Boşaltım Üriner/Renal) Sistemi.  
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Dersin Adı TIBBİ TERMİNOLOJİ 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M 

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 3 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Tanım, 

Tarihçe ve Okunuşu, Kökler, Önekler ve Sonekler,  İnsan Vücudu 

Bölümleri ile İlgili Terimler, Terim Çeşitleri, Hareket Sistemi 

Terimleri, Kan Terimleri, Kardiovasküler Sistem Terimleri, 

Solunum Sistemi Terimleri, Sindirim Sistemi Terimleri, Üriner 

Sistem Terimleri, Genital Sistem Terimleri, Endokrin Sistem 

Terimleri, Sinir Sistemi ve Psikiyatri Terimleri, Duyu Organları 

Terimleri. 

 

Dersin Adı İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik S 

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 2 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, İş Sağlığı ve 

Güvenliği İle İlgili Tanım ve Kavramlar, Dünyada ve Ülkemizde 

İş Sağlığı ve Güvenliği İle İlgili Tarihsel Süreç, 6331 Sayılı İş 

Sağlığı ve Güvenliği  Kanunu, İş Sağlığı ve Güvenliği Yönetim 

Sistemleri, Risk Değerlendirme, İş Yerinde Karşılaşılan Fiziksel 

Risk Etkenleri, İş Yerinde Karşılaşılan Kimyasal Risk Etkenleri, 

İş Yerinde Karşılaşılan Biyolojik  Risk Etkenleri, İş Yerinde 

Karşılaşılan Psikososyal Risk Etmenleri ve  Ergonomi, İş Kazaları 

ve Korunma Yolları, Meslek  Hastalıkları Korunma Yolları, 

Sağlık ve Güvenlik İşaretleri, Kişisel Koruyucu 

Donanımlar(KKD), Çevre ve Atık Yönetimi. 

 

Dersin Adı SAĞLIKTA İLETİŞİM 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik S 

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 2 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 
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Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, İnsan 

Kavramı (Temel İnsan Gereksinimleri, Gelişim Kuramları), 

Davranış Özellikleri (Pasif, Saldırgan, Manipülatif, Atılgan 

Davranış, Atılgan Davranış Geliştirme Teknikleri), Kişilik Yapısı 

ve Kavramları (Benlik Kavramı, Benlik Saygısı, Kimlik Kavramı 

ve Kendini Tanıma), İletişim Kavramı ve Öğeleri, İletişim Türleri 

ve Beden Dili, İletişimde Çatışma, Hasta ve Yakınları ile 

Terapötik İletişim ve Empati, Stres ve Kriz Kavramı ve Yönetimi, 

Öfke ve Öfke Yaşayan Hasta İle İletişim, Anksiyete ve Anksiyete 

Yaşayan Hasta ile İletişim, Çocuk Hasta ile İletişim, Yaşlı Hasta 

ile İletişim. 

 

Dersin Adı KONUŞMA SANATI VE DİKSİYON 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M 

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 4 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Diksiyon, 

Gevşeme ve Dil Dudak Hareketleri, Boğumlanma ve Egzersizleri, 

Ses ve Nefes, Diksiyon Noktalaması, Y ve Ğ Kaynaşması, 

Fonetik, Şiir Çalışması, Konuşma Teknikleri Doğaçlama, 

Kılavuzlu, Ezber Topluluk Önü Konuşmaları, Sunum. 

 

Dersin Adı İLKYARDIM 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M 

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 2 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Genel 

İlkyardım Bilgileri, Hasta/Yaralının Ve Olay Yerinin 

Değerlendirilmesi, Temel Yaşam Desteği, Kanamalarda 

İlkyardım, Yaralanmalarda İlkyardım, Yanık, Donma ve Sıcak 

Çarpmasında İlkyardım, Kırık, Çıkık ve Burkulmalarda 

İlkyardım, Bilinç Bozukluklarında İlkyardım, Zehirlenmelerde 

İlkyardım, Hayvan Isırmalarında İlkyardım, Göz, Kulak ve 

Buruna Yabancı Cisim Kaçmasında İlkyardım, Boğulmalarda 

İlkyardım, Hasta/Yaralı Taşıma Teknikleri. 
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Dersin Adı ATATÜRK İLKELERİ VE İNKILAP TARİHİ - II 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik Z 

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 2 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Siyasi Alandaki İnkılaplar, Cumhuriyet'in İlânı ve Hilafetin 

Kaldırılması, 1924 Anayasası, İlk Siyasi Partiler, Terakkiperver 

Cumhuriyet Fırkası'nın Kuruluşu, Şeyh Sait İsyanı, Takrir-i 

Sükûn Yasası ve Atatürk'e Suikast Girişimi, Toplumsal Hayatın 

Düzenlenmesi İle İlgili; Hukuk, Eğitim ve Kültür Alanında 

Yapılan İnkılaplar; Tevhid-i Tedrisat Kanunu, Latin Harflerinin 

Kabulü, Millet Mektepleri, Serbest Cumhuriyet Fırkası'nın 

Kuruluşu, Fırka'nın Kapanışı, Menemen Olayı, Atatürk'den 

Sonraki Türkiye; İsmet İnönü'nün Cumhurbaşkanlığı, II. Dünya 

Savaşı ve Türkiye, Demokrat Partinin Kuruluşu, Çok Partili 

Hayata Geçiş, Demokrat Parti’nin İktidar Yılları, 1950-60 

Dönemi Siyasal Gelişmeler Nato’ya Giriş, 27 Mayıs 1960 Askeri 

Müdahalesi, 1960-1970 Yılları Arasında Türkiye'de Siyasi 

Gelişmeler; 1961 Anayasası, Adalet Partisi İktidarı, 12 Mart 1971 

Muhtırası, Muhtıra Hükümetleri Dönemi, Siyasi Tutuklama ve 

Yargılamalar, 1971-1980 Dönemi Siyasi Gelişmeler: Milliyetçi 

Cephe Hükümetleri, 1977 Seçimleri, Kurulan Hükümetler, 12 

Eylül 1980'den İtibaren İç Siyaset Gelişmeleri, Sivil Yönetime 

Geçiş, ANAP İktidarı ve Koalisyonlar, Atatürk İlkeleri: 

Cumhuriyetçilik, Milliyetçilik, Laiklik ve Bu İlkelere Yönelik 

Tehditler, Atatürk İlkeleri: Devletçilik, İnkılapçılık, Halkçılık ve 

Bu İlkelere Yönelik Tehditler. 

 

Dersin Adı TÜRK DİLİ - II 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik Z 

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 2 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Anlatım Bozuklukları, Cümlede Aranılan Nitelikler, Plan; Planın 

Bölümleri, Plan Çeşitleri ve Özellikleri, Yazılı Anlatım Türleri; 

Duygu Ağırlıklı Yazılar (Şiir, Epik Şiir, Lirik Şirik, Didaktik Şiir, 

Pastoral Şiir, Dramatik Şiir, Satirik Şiir), Olay Ağırlıklı Yazılar 

(Hikaye, Roman, Fabl, Masal, Tiyatro, Gezi Yazısı, Anı, 
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Otobiyografi), İnceleme Yazısı Şiir Tahlili (İnceleme, Röportaj, 

Biyografi), Düşünce Yazıları (Makale, Fıkra, Deneme, Eleştiri, 

Günlük, Söyleşi, Açıklama, Haber), Dilekçe ve Dilekçe Örnekleri 

( Mektup, Rapor, Tutanak), Yazım Kuralları ve Noktalama 

İşaretleri, Sözlü Anlatım Türler; Tartışmaya Dayalı Anlatım 

(Tartışma, Panel, Forum, Açık Oturum, Münazara), Görüşmeye 

Dayalı Anlatım (Sempozyum, Mülakat, Konferans, Kongre, 

Hitabet), Araştırmaya Yönelik Okuma ve Yazışmalarda 

Kaynaklardan Yararlanma Yolları (Özet Çıkarma, Not Alma, 

Alıntı Yapma, Dipnot Koyma, Kaynak Gösterme).  

 

Dersin Adı YABANCI DİL -II 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik Z 

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 2 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Simple Past  Tense, Future Tense, Tense  Review, Comparatives  

and  Superlatives, Reading Comprehension and Vocabulary, 

Conditional sentences  ( type 0 and type I ), Vocabulary - pain, 

Vocabulary - Hospital Admission, Modal Verbs - must  /  have to,  

Giving Reasons - for  /  to /  so  / because  /  so that. 

 

Dersin Adı ANATOMİ - II 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik Z 

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 2 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Solunum 

Sistemi (Üst Solunum Organlar, Alt Solunum Organları, 

Akciğerler), Vücut Sıvıları - Kan, İmmün Sistem ve Bağışıklık, 

Sindirim Sistemi (Sindirim Kanal Organları, Sindirime Yardımcı 

Organlar, Sindirim Enzimleri-Hormonları), Endokrin Sistem 

(Endokrin Sistem Organları ve Hormonlar),Üreme Sistemi (Erkek 

ve Kadın Üreme Organları), Duyu Organları (İntegumental 

Sistem ve Diğer Duyu Organları. 

 

Dersin Adı BİLGİSAYAR OFİS PROGRAMLARI - I 
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Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 1 ACTS 3 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Uygulama 

Ders İçeriği Dersin tanıtımı, Kapsamı, Gerekçesi, Önemi, Kural ve Gerekleri,  

Bilgisayar Sistemine Ait Temel Kavramlar, Bilgisayar Bileşenleri 

- Donanım ve Yazılım, İşletim Sistemleri, Ağ Teknolojileri ve 

İnternetin Etkin Kullanımı, Ofis Yazılımlarından Microsoft Word 

Programının Genel Özellikleri, Temel Belge Düzenleme 

İşlemleri, Biçimlendirme ve Metin Düzenleme İşlemleri, Paragraf 

ve Sütunlar, Tablolar, Nesneler, Stillerin Tanımlanması ve 

Uygulanması ve İleri Doküman Araçları.  

 

Dersin Adı TIBBİ DOKÜMANTASYON - I 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 6 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Sağlık 

hizmetleri alanında kaliteyi arttırmak için tıbbi kayıtların bilimsel 

kurallara uygun olarak elde edilmesi amacıyla Tıbbi 

Dokümantasyonun İçeriği, Hasta Dosyası, Arşiv, Hastane Bilgi 

Sistemi, Sağlık İstatistikleri, Elektronik Dosyalama Yöntemleri. 

 

Dersin Adı ENFEKSİYON HASTALIKLARI VE KONTROLÜ 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 2 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Enfeksiyon 

Hastalıkları ve Kontrolü ile ilgili Genel Kavramlar, Mikrobiyal 

Flora ve Enfeksiyon Etkenleri, Bakteriyel Enfeksiyon 

Hastalıkları, Viral Enfeksiyon Hastalıkları, Parazitlerin Neden 

Olduğu Enfeksiyon Hastalıkları, Bağışıklama (İmmünite aşılama), 

Hastane Enfeksiyonları ve Önlenmesi (İzolasyon Önlemleri, 

Asepsi, Antisepsi, Sterilizasyon, Dezenfeksiyon, Hastane 
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Temizliği ve Atık Yönetimi, El Yıkama ve Kişisel Korunma 

Yöntemleri). 

 

Dersin Adı BÜRO YÖNETİMİ VE SEKRETERLİK HİZMETLERİ - I 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  

Haftalık Ders Saati 1 Kredi 1 ACTS 6 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Kamu veya 

Özel Sağlık Sektörü Bünyesindeki Büro Hizmetlerinin İşleyişi, 

Büro İçi Yönetim Şekilleri, Büronun Ergonomiye Uygun Olarak 

Yerleştirilmesi, İşgören Denetim Teknikleri, İşverenin 

Ödüllendirme Çeşitleri. 

 

Dersin Adı HASTALIKLAR BİLGİSİ - I 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik S  

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 3 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Hastalıklar 

Bilgisi Giriş, Tanımlar, Kardiyovasküler Sistem Hastalıkları, 

Solunum Sistemi Hastalıkları, Endokrin Sistem Hastalıkları, Sinir 

Sistemi Hastalıkları, Gastrointestinal Sistem Hastalıkları 

 

Dersin Adı TIBBİ DOKÜMANTASYON - II 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  

Haftalık Ders Saati 1 Kredi 3 ACTS 6 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders ve uygulama 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Kamu veya 

Özel Sağlık Sektörü Bünyesinde Faaliyette Bulunan Sağlık 

Kurum ve Kuruluşlarında Hastaların Tedavileri Esnasında 

Üretilen Bilgi ve Belgeler ile Hasta Dosyalarının Muhafazası, 

Belgelerin Arşivlik Malzeme ve Arşiv Malzemesi Olarak 

Ayrıştırılması, Arşiv Türleri ve Arşiv Bölümleri, Arşivin İşleyiş 

Prosedürleri ve Arşiv Elemanlarının Sorumlulukları, Arşivden 
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Evrak İsteme Usul ve Esasları, Arşiv Otomasyonunun Tanımı ve 

Hukuksal Yönleri, Arşiv ve Arşiv Otomasyonu ve Güvenliği, 

Arşivlerde Ayıklama ve İmha İşlemleri.  

 

Dersin Adı MESLEKİ YAZIŞMA TEKNİKLERİ -I 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  

Haftalık Ders Saati 1 Kredi 1 ACTS 4 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Kamu veya 

Özel Sağlık Sektöründe Faaliyette Bulunan Kurum ve 

Kuruluşlarında Yapılacak Mesleki Yazışmalar, Düzenlenecek 

Rapor ve Belgeler, Özel Yazışmaların Hazırlanması (Tebrik, 

Başsağlığı ve Teselli Mektupları, Teşekkür Mektupları, 

Davetiyeler), Gizli, Hizmete Özel Yazışmaların Üretilmesi. 

 

Dersin Adı BİYOİSTATİSTİK 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 3 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, 

Biyoistatistik Tarihçesi, İstatistik ve Biyoistatistik Tanımları, 

Biyoistatistikte Yer Alan Temel Kavramlar (Popülasyon ve 

örneklem için), Ölçme, Ölçek ve Ölçek Tipleri, Biyoistatistiksel 

Değerlendirmelerde En Sık uygulanan Kuramsal Dağılımlar, 

Kesikli Dağılımlar Tanım, Binom Dağılımı, Sürekli Dağılımlar, 

Normal Dağılım, Transformasyon, Standartlaştırma, Sıklık 

Dağılımları, Dağılımların Tanımlanması, Yer Ölçüleri, Dağılım 

Ölçüleri ve Standart Hata, Hipotez Testlerine ve Önemlilik 

Testlerine Giriş, Parametrik ve Non-parametrik Yöntemlerin 

Tanımlanması (Tek örneklem için),  İki Bağımsız Örneklem, 

Bağımsız k Örneklem (Tek yönlü varyans analizi), Bağımlı İki 

Örneklem, Korelasyon Katsayıları. 

 

Dersin Adı BÜRO YÖNETİMİ VE SEKRETERLİK HİZMETLERİ - II 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  
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Haftalık Ders Saati 1 Kredi 3 ACTS 6 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders ve uygulama 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Kamu veya 

Özel Sağlık Sektörü Bünyesindeki İşyerlerinin Büro 

Otomasyonunun İşleyişi ve Önemi, Zaman Kullanımı ve 

Planlaması, Tıbbi Sekreterlik Türleri, Tıbbi Sekreterin Görev ve 

Sorumlulukları, Mesleki Öneriler, İşyeri İçerisinde Telefon 

Kullanımı ve Teknikleri. 

 

Dersin Adı HASTANE YÖNETİMİ VE ORGANİZASYONU 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik S  

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 4 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Sağlığın 

Tanımı ve Sağlık Hizmetlerinin Özellikleri, Sağlık Hizmeti Sunan 

Kurumların Tanıtımı, Hastane Kavramı, hastanenin 

Fonksiyonları, Özellikleri ve Türleri, Yönetim Kavramı ve 

Yönetimin Fonksiyonları, Hastanelerde Hizmet Sunum Süresinin 

Planlaması, Hastanelerde Örgütleme, Yöneltme ve Koordinasyon, 

Hastanelerde Denetim, Hastanelerde Stratejik Yönetim, Hastane 

Organizasyonu, ABD ve İngiltere Hastanelerinin Organizasyon 

Yapısı, Almanya Hastanelerinin Organizasyon Yapısı, Hastane 

Yatırımlarında Son Dönem Trendinin İncelenmesi. 

 

Dersin Adı TIBBİ RAPORLAMA 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 4 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Tıbbi 

Raporlamaya Giriş, Tıbbi Raporlar ve Çeşitleri Genel Tıbbi 

Raporlar, İlaç Raporları, İstirahat ve İş Görememezlik Raporları, 

Sağlık Kurulu Raporları, Epikriz Raporları, Tıbbi Raporlama, 

Rapor Yazma ve Hasta Dosyalarının Düzenlenmesi, Tıbbi 
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Sekreterlerin Tıbbi Raporlamada Görevleri, Epikriz Raporunu 

Bilgisayar Ortamında Yazma, Epikriz raporunun Poliklinik ve 

Klinik Arşivlerinde Saklanması, Genel Tıbbi Raporlar, Tıbbi Adli 

Raporlar, Tıbbi Bilimsel Raporlar 

 

Dersin Adı TIBBİ DOKÜMANTASYON - III 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  

Haftalık Ders Saati 1 Kredi 3 ACTS 6 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders ve uygulama 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Hastalıkların 

Uluslararası Dokümantasyon Sistemi Doğrultusunda Hastalık 

Sınıflandırması, Sağlık Kayıtlarından Elde Edilen Verilerin 

Kullanım Alanları ile Sağlık Kayıt Kodlamalarının Kullanım 

Alanları, ICD-10’un İçerdiği Sınıflandırma Düzeyleri (1.düzey, 

2.düzey, 3.düzey, 4.düzey). 

 

Dersin Adı BÜRO YÖNETİMİ VE SEKRETERLİK HİZMETLERİ - III 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  

Haftalık Ders Saati 1 Kredi 4 ACTS 6 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders ve uygulama 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Kamu veya 

Özel Sağlık Sektöründe Randevu Hizmetlerinin Düzenlenmesi, 

Hasta Kaydı, Yatış ve Taburcu İşlemleri, Akreditasyon 

Çalışmalarındaki Rolü, Özel Yazışma Türleri, Gizlilik ve Hizmete 

Özel Dereceli Yazıların Gönderilme Usulleri, Gelen Postaların 

Açılması ve Kayda Alınması, Giden Yazıların Kayda Alınması, 

Evrak Dağıtma Düzeni. 

 

Dersin Adı MESLEKİ YAZIŞMA TEKNİKLERİ - II 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 5 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Kamu ve 
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Özel Sağlık Sektörü Bünyesindeki Kurum ve Kuruluşlarda 

Yapılan Faaliyetler Esnasında İhtiyaç Duyulan yazışmalar, Tıbbi 

Raporlar ve Diğer Belgelerin ‘‘Resmi Yazışmalarda Uygulanacak 

Esas ve Usuller Hakkında Yönetmelik’’ Dahilinde Hazırlanması 

ve Gönderilmesi. 

 

Dersin Adı BİLGİ - BELGE YÖNETİMİ VE ARŞİVLEME 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  

Haftalık Ders Saati 1 Kredi 1 ACTS 4 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Türkiye'deki 

Kütüphane Çeşitleri, Kamu veya Özel (Vakıf) Sağlık 

Sektöründeki Kurum ve Kuruluşların Bünyesindeki Tıp 

Kütüphanelerinin İşleyişi, Kanıta Dayalı Tıpla (KDT) İlgili 

İşlemlerin Yürütülmesi, Veri Tabanlarından Yayınların Temini, 

Sağlık Kuruluşu Bünyesinde Üretilen Bilgi ve Belgelerin Tıp 

Kütüphanesinde Arşivlenmesi. 

 

Dersin Adı KALİTE, AKREDİTASYON VE HASTA GÜVENLİĞİ 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik S  

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 3 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Hasta 

Hakları ve Hasta Güvenliği İlke ve Uygulamaları, Sağlık 

Hizmetleri ve Sağlık Yönetim Modelleri Hakkında Genel Bilgi, 

Kalite Kavramı, Üretim ve Hizmet Sektörlerinde Kalitenin Yeri 

Toplam Kalite Yönetimi Tanımı, Faydaları ve Gereklilikleri, 

Sağlık Hizmetlerinde Toplam Kalite Yönetimi, Süreç Kavramı ve 

Süreç Yönetimi, ISO 9001:2008 Kalite Yönetim Sistemi İlke ve 

Uygulamaları, ISO 9001:2008 Kalite Yönetim Sistemi İlke ve 

Uygulamaları, JCI Hastane Akreditasyon Sistemi İlke ve 

Uygulamaları, JCI Hastane Akreditasyon Sistemi İlke ve 

Uygulamaları, T.C. Sağlık Bakanlığı Hastane Hizmet Kalite 

Standartları İlke ve Uygulamaları, T.C Sağlık Bakanlığı Hastane 

Hizmet Kalite Standartları İlke ve Uygulamaları. 
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Dersin Adı SAĞLIK BİLGİ SİSTEMLERİ 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 1 ACTS 4 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Uygulama 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Sağlık Bilgi 

Sistemleri Yazılımları ve Uygulamalarına Giriş, Sağlık Bilgi 

Sistemleri Yazılımları ve Uygulamalarının Özellikleri, Hasta 

Kayıt Sistemlerinde Hatasız Veri Kaydının Özellikleri,  Çevrim 

İçin Hasta Kayıt Girişi, Hasta Verilerinin Düzenlenmesi ve 

Takibi, Hasta Vizitelerinin Oluşturulması ve Öyküsü, Verilerin 

Raporlanması, Sağlık Bilgi Sistemleri Yazılımların Sistem 

Ayarlarının Düzenlenmesi, Sağlık Bilgi Sistemleri Kullanıcı 

Yetkilendirilmesi, Yapılan Hizmetlerin Ücretlendirme ve 

Faturalanması, Boş Formların Hazırlanması, Sağlık Bilgi 

Sistemleri Üzerinden Hasta Takibi, Sağlık Bilgi Sistemleri 

Üzerinden Toplu İletişim, Hizmetlerin Geri Dönüşüm Takibi. 

 

Dersin Adı SAĞLIK HUKUKU 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M  

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 2 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 

Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş, Amaç ve Öğrenim Hedefleri, Hukukun 

Tanımı ve Temel Kavramları,  Hukuk Sistemleri ve Türk Hukuk 

Sistemi, Sağlık Hukukun Konusu, Önemi ve Temel Kavramları, 

Sağlık Hukukunun Kaynakları, Sağlık Personeli ile Hasta 

Arasında Kurulan İlişkilerin Niteliği, Sağlık Personelinin Hakları, 

Borçları ve Yükümlülükleri, Hastanın Hakları ve Borçları ve 

Yükümlülükleri, Tıbbi Müdahale Çeşitleri. 

 

Dersin Adı FARMAKOLOJİ VE AKILCI İLAÇ KULLANIMI 

Dersin Kodu  Zorunlu/Seçimlik M 

Haftalık Ders Saati 2 Kredi 2 ACTS 4 

 

Ders Öğretme 

Yöntem(ler)i 

Teorik ders 
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Ders İçeriği Dersin Tanıtımı: Giriş,Tarihçe, Amaç ve Öğrenim Hedefleri ve 

temel kavramlar, Farmasotik İlaç Şekilleri, İlaçların Akılcı 

Kullanımı (İlaç şekilleri ve Doz Formları,Uygulama Yolları ve 

Doz Hesaplama,ilaç Hatalarının Önlenmesi, Reçete Bilgileri) 

İlaçların Farmakodinamiği ve Farmakokinetiği (İlaçların emilimi, 

metabolizması, dağılımı ve atılımı, ilaçların membranlardan 

geçişi ve transport olayları), Otonom Sinir Sistemi İlaçları, 

Solunum Sistemi İlaçları, Dolaşım Sistemi İlaçları, Antibiyotik ve 

Analjezikler, Endokrin Sistem İlaçları, Gastrointestinal Sistem 

İlaçları, Üriner Sistem İlaçları, İmmün Sistem İlaçları 

 

 

 


